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! Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci: EREETH Y
1. T O o
1.1 | nazwe jednostki i .
Biuro Obstugi Jednostek Samorzadu Powiatowego NPre). oieeseesnens 28h ...
1.2 | siedzibe jednostki
Lezajsk, ul. Sktodowskiej-Curie 8
13 | adres jednostki
Lezajsk , ul. Sktodowskiej-Curie 8
14 | podstawowy przedmiot dziatalnodci jednostki
Obstuga finansowo-ksiegowa jednostek powiatowych
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Sprawozdanie za okres od 01.01.2018 do 31.12.2018
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki sporzgdzajace samodzielne sprawozdania finansowe
Sprawozdanie jednostkowe
4. omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywoéw i pasywow (takze amortyzacji)

Rachunkowo$¢ jednostki prowadzona jest na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci, ustawie z 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych, w oparciu o rozporzadzenic Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 roku oraz polityce rachunkowosci wprowadzonej zarzgdzeniem
nr 4/2017 z dnia 29 grudnia 2017 roku Dyrektora Biura Obstugi Jednostek Samorzgdu Powiatowego w
Lezajsku. Zgodnie z ww. przepisami jednostka dokonuje wyceny aktywow i pasywow nie rzadziej niz na dzien
bilansowy.

Srodki trwate wycenia si¢ w przypadku zakupu wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, kosztu wytworzenia w
przypadku wytworzenia $rodka trwatego we wasnym zakresie, a przyjmowane nicodpfatnie lub w drodze
darowizny” wedtug wartosci okreslonej W dokumencie przekazania,
a jezeli nie jest to mozliwe to wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu (wartosé
godziwa). Srodki trwate i pozostale $rodki trwafe ujawnione w czasie inwentaryzacji wprowadza si¢ do
ewidencji w wartoéci wynikajacej z posiadanych dokumentow, a gdy ich brak na podstawie ekspertyzy
uwzgledniajgcej ich aktualng warto$¢ rynkowa i dotychczasowe zuzycie. Srodki trwate ewidencjonowane na
koncie 011 umarzane sa (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w
ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy). Odpiséw umorzeniowych
dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigeu przyjecia Srodka trwatego do uzywania.
Przyjeto metode liniowg dla wszystkich $rodkéw trwatych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢
jednorazowo za okres catego roku. Wartos¢ poczatkowa $rodkow trwatych i dotychezas dokonane odpisy
umorzeniowe podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a
wyniki aktualizacji s3 odnoszone na fundusz jednostki. Na dzien bilansowy dokonuje sig tez odpisow
aktualizujacych wartosé srodkéw trwatych. Wyniki z tej aktualizacji odnosi sig na fundusz jednostki. Na dzien
bilansowy $rodki trwate wycenia si¢ w wartosci netto to jest z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych
ustalonych na dzien bilansowy. ,Pozostate $rodki trwate” umarza sig w 100% w miesigeu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”.

Wartosei niematerialne i prawne nabyte wprowadza sig do ewidencji w cenie nabycia/zakupu, otrzymane
nicodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu — w wartosci okre$lonej w tej decyzji, a otrzymane na
podstawie darowizny — w wartosci rynkowej na dzief nabycia. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci
poczatkowej wyzszej od wartosei ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z
wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegajg stopniowemu umarzaniu. Umorzenie
ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.
Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej




nizszej od wartoéci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych umarzane sg w 100%
w miesigeu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji
z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”. Warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ na dzien bilansowy
w wartoéci poczgtkowej pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne, a takze o odpisy z tytulu trwatej utraty
warto$ci (w przypadku przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzytkowania [ub innych przyczyn
powodujgcych trwatg utratg wartosci aktywow niematerialnych i prawnych). Odpisu aktualizujgcego dokonuje
si¢ w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych.(Ma 020/Wn 761).

Srodki trwate w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkdéw trwatych oraz koszty nabycia pozostalych $rodkéw trwatych
stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia
inwestycji. Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczeg6lnosei nastgpujace koszty:

+ — dokumentacji projektowej,

* — badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwos$ci geologicznych terenu,
* — przygotowania terenu pod budowe,

« — opfat z tytutu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy,

» — zalozenia stref ochronnych i zieleni,

¢ — nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

* — ubezpieczen majgtkowych obiektéw w trakcie budowy,

. sprzagtania obiektow poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,

. inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Na dzien bilansowy dokonuje sie tez odpisow aktualizujgcych koszty $rodkow trwatych w budowie, a wyniki
z aktualizacji odnoszone sg na fundusz jednostki.

Naleznoscei dlugoterminowe to nalezno$ci, ktérych termin zapadalnosei przypada w okresie dtuzszym niz 12
miesigey, liczge od dnia bilansowego. Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza sig o odpisy
aktualizujace jej warto$¢ zgodnie z zasadg ostroznoscei. Odpisy dokonywane sg w cigzar pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztow finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysoko$¢ ustala si¢
wedtug art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Zgodnie z § 11 i 12 rozporzadzenia odsetki od naleznosci
ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w momencie ich zapfaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia
kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu, a naleznosci wyrazone w walutach obcych
wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wediug
obowigzujacego na ten dzief kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP. Odpisy aktualizujgce
warto$é naleznosci dokonywane sg najpozniej na koniec roku obrotowego. Na dzien bilansowy naleznosci
wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty.

2) aktywa obrotowe

Materiaty wycenia sie w cenach ewidencyjnych réwnych cenom zakupu. Jednostka nie prowadzi ewidencji
obrotu materialowego. Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci.
Naleznosci krotkoterminowe to naleznosei o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego.
Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymagane;j
zaptaty, czyli tacznic z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci
netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczgcych naleznosci
watpliwych (art. 35b ust. | ustawy o rachunkowosci). Odsetki od naleznosci, w tym rowniez tych, do ktorych
stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec
kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pézniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowiazujacego na ten dziefi kursu $redniego ogtoszonego dla
danej waluty przez NBP.




Srodki pienig¢Zzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej.

Walute obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa
NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obeych ujmuje si¢ w ksiggach w
dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace $rodkow pochodzacych z Unii Europejskiej i
innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkéw niepodlegajacych zwrotowi,
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

« — faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

« — $érednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku
zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu faktycznie zastosowanego
przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.

- rozliczenia podr6zy stuzbowych poza granicami kraju dokonuje si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku (Dz.U. z dnia 5 lutego 2013 r. poz.
167). Jest ono dokonywane w walucie otrzymanej zaliczki, wedlug Sredniego kuru z dnia jej
wyptacenia.

. pozostale koszty zwigzane z wyjazdami zagranicznymi rozlicza si¢ wg. rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw, na podstawie dokumentow potwierdzajacych poszczegdlne wydatki. Do
przeliczenia kursu walut przyjmuje si¢ $redni kurs waluty w Narodowym Banku Polskim z dnia
poprzedzajgcego dzien rozliczenia zaliczki.

Krotkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktdrych termin
wykupu jest krétszy od | roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obee, bony skarbowe i inne
diuzne papiery warto$ciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesigey, a krétszym od 1 roku).
Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczgce przysztych okresow
sprawozdawezych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartoéci nominalnej.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne nie wystgpujg.

3) kapitaty i fundusze wycenia si¢ w wartosci nominalnej,

4) zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:
«  wzakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. | pkt 8 i 8a ustawy o
rachunkowosci,

+  wzakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedtug rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 30 marca
2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu ustalania wartosci zobowiazan zaliczanych do panstwowego
diugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu porgezen i gwarancji (Dz.U.
Nr 57, poz. 366)

Zobowiazania bilansowe wycenia sig w kwocie wymagajacej zaplaty. Odsetki od zobowigzan wymagalnych,
w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w
ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

5) Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresdw. Jednostka nie
dokonuje biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych
$wiadczen na rzecz pracownikéw, w tym $wiadezeti emerytalnych. W jednostee rozliczenia migdzyokresowe
bierne nie wystgpuja.

inne informacje

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegblnosci:




szczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego —
podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Zmiany wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Zwigkszenia Zmniejszenia
2
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-
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Wyszczegdlnien g Stan
Lp- ie ] aktualizacj aktualizacj koricowy
= 1 | nabycie | inne | likwidacja rozchéd inne
o a wartosci a wartosci
[~
[
&
1, Wartosci
niematerialne i
prawne 12407,09 4427,00 16834,09
2. Srodki trwale 39654,80 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 39654,80
2. Grunty
Budynki, lokale i
obiekty
2.2 inzynierii
ladowej i
wodnej
2.3 Urzgdzenia
techniczne i
maszyny 25023,13 25023,13
- Srodki
transportu
95 Inne $rodki 14631,67 14631,67
trwale
AZEM
" 52061,89 0,00 | 4427,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 56488,89




Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji sSrodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Zwiekszenia Zmniejszenia
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Lp. | Wyszczegdlnienie g g E koniec
= 2z aktualizacja | nabycie | inne | aktualizacja | rozchéd inne roku
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Wartosci
1. | niematerialnei 12407,09 4427,00 0 0 0 0 0 0| 16834,09
prawne
2. | Srodki trwate 32362,12 1033,03 0 0 0 0 0 0] 33395,15

Budynki, lokale i
2.1 | obiekty inzynierii 0 0 0 0 0 0 0 0 0
lgdowej | wodnej

Urzgdzenia

2.2 : ; 25023,13 0 0 0 0 0 0 0| 25023,13
techniczne i maszyny
2.3 | Srodki transportu 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2.4 | Inne érodki trwate 4824,14 1343,00 0 0 0 0 0 0| 8372,02
RAZEM
44769,21 5460,03 0 0 0 0 0 0] 5022924

1.2,

aktualng wartosé¢ rynkowa $rodkdw trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Nie dotyczy

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosc aktywow trwatych odrebnie dla
dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz diugoterminowych aktywow finansowych

W okresie sprawozdawczym nie byto odpiséw aktualizujgcych warto$é aktywow trwatych

1.4,

wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Jednostka nie posiada takich gruntow

1.5,

wartoé¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie umow
najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu

Jednostka nie ma takich srodkow trwatych

1.6.

liczbe oraz wartoé¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akji i udziatow oraz dtuznych papierow
wartosciowych

Nie posiada

1.7.

dane o odpisach aktualizujgcych warto$é naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego(stan poiyczek zagrozonych)

W okresie sprawozdawczym nie wystapily odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci

1.8

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koricowym




W okresie sprawozdawczym nie wystapity rezerwy

1.9. | podziat zobowigzan diugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym
umowsg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
0

b) powyiej 3 do 5 lat
0

c) powyzej 5 lat
0

110 | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
W jednostce nie ma umow leasingu

1.11 | {aczna kwote zobowigzah zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
W jednostce nie ma takich zobowigzarn

1.12 | taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzar zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen
W jednostce nie wystepujg zobowigzania warunkowe

113 | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice migdzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a
zobowigzaniem zapfaty za nie
W jednostce nie wystepuja czynne i bierne rozliczenia migdzyokresowe

1.14 | {aczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczeri niewykazanych w bilansie
Jednostka nie otrzymata takich gwarancji i porgczen

115 | kwote wyptaconych $rodkéw pienigznych na swiadczenia pracownicze

Kwota wyptaconych swiadczen pracowniczych

Lp. Wyszczegdlnienie Kwota wyplaconych swiadczen pracowniczych

1. | Wynagrodzenia ze stosunku pracy 760456,69

2. | Odprawy emerytalne i rentowe 0

3. | Nagrody jubileuszowe 14932,09

4, | Skiadki na ubezpieczenia spoteczne 127334,93

5. Inne —FP 14051,00
RAZEM 916774,71




116 | inne informacje

Z;

2.1. | wysokos$¢ odpiséw aktualizujgcych wartosc zapaséw
W okresie sprawozdawczym nie byto odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapasow.

2.2. | koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz rdznice kursowe, ktdre powiekszyly koszt
wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
Jednostka nie poniosta kosztow na wytworzenie $srodkéw trwatych

2.3. | kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie
Nie dotyczy

2.4. | informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych
Nie dotyczy

2.5. | inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptynaé na ocene sytuacji majatkowej i

finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Nie dotyczy \

GLOWNYKSIEGOWY 27 MAR. 2019

mgr Alicia Margas




